Adresse: Hauptstrafie 14
GEMEINDE 2326 Maria Lanzendorf
M ARIA L ANZENDORF Telefon: 02235/42204

Email: gemeinde@maria-lanzendorf gv.at

Verwaltungsbezirk Bruck an der Leitha UID Nr.: ATU16252203 / DVR: 0059421

KUNDMACHUNG

Amtsstunden und Parteienverkehrszeiten

GemaR §§ 13, 42 Allgemeines Verwaltungsverfahrensgesetz 1991 (AVG 1991) und §§ 85, 86b
Bundesabgabenordnung (BAO) wird wie folgt verorinet:

§ 1 Parteienverkehrszeiten

Flr persénliche Vorsprachen und fiir telefonische Anaringen gelten grundsitzlich nachstehende
Parteienverkehrszeiten:

Montag, Mittwoch und Donnerstag.....................von 08 .00 bis 12.00 Uhr
Mittwoch zusadtzlich.......cccceeviceveiee e von 13 00 bis 18.00 Uhr
*) siehe Hinweis 1

§ 2 Amtsstunden

Die Amtsstunden zur Entgegennahme schriftlicher Eingaben (elektronisch oder per Post) werden
grundsatzlich wie folgt festgelegt:

Montag bis DONNErstag.......ccoeeeveevveeeeeeeenrennnn, von 33.00 bis 15.00 Uhr
Mittwoch zusatzlich.......c..eeeeeveevereee e von 13.00 bis 18.00 Uhr
*) siehe Hinweis 2

Davon abweichend werden die Amtsstunden zur pe-sonlichen Entgegennahme von schriftlichen
Einbringen analog zu den Parteienverkehrszeiten genr iR § 2 festgelegt.

Keine Amtsstunden finden am
e Freitag,
e an gesetzlichen Feiertagen,
am 15. November,
e am 24. Dezember,
am 31. Dezember sowie

in Ausnahmefallen zu gesondert mittels Kundmachunz bekanntgegebenen Zeiten statt.

Kundgemacht am: 13.04.2026 Partetenverkehr:
Abgenommen am: 28.04.2026 Mo & Do: 8 bis 12 Uhr
Mi: 8 bis 12 Uhr / 13 bis 18 Uhr
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§ 3 Postpartner ffnungszeiten

Die Offnungszeiten der Postpartner Stelle werden wi2 folgt festgesetzt:

MONEAG .o VON 07 00 bis 12.00 Uhr
Dienstag, Mittwoch und Donnerstag.................. von 23.00 bis 12.00 Uhr
Mittwoch zusitzlich ....commsuasussesmninnna VoN13.00 bis 1800 URF

§ 4 Rechtwirksam= Einbringung

Fur die rechtswirksame Einbringung von schriftlicher Anbringen gemaR § 13 AVG 1991 sowie geman
§ 86b BAO, Antrégen, Gesuchen, Anzeigen, Beschwerden und sonstigen Mitteilungen an die Gemeinde
Maria Lanzendorf stehen fiir nachfolgende Einkringungsformen ausschlieRlich die angefiihrten
Adressen zur Verfigung:

Einbringung liber
e Flektronisch:
E-Mail: gemeinde @maria-lanzendorf.gv.at
Online Formulare auf der Homepage www.maria-lanzendorf.gv.at
e Post:
Gemeinde Maria Lanzendorf
2326 Maria Lanzendorf, HauptstraRe 14
e Persénliche Abgabe:
Gemeinde Maria Lanzendorf
2326 Maria Lanzendorf, HauptstraRe 14
e Briefkasten*:
Gemeinde Maria Lanzendorf
2326 Maria Lanzendorf, Hauptstrae 14
*Die Entleerung des Briefkastens erfolgt taglich in d=r friih. Spiter eingeworfene Schriftstiicke gelten
erst am Tag der ndchsten Entleerung als zugestellt.

Schriftliche Anbringen, die an anderen Adressen als den oben beka nntgemachten der Gemeinde Maria
Lanzendorf eingebracht werden, haben keine Re:htswirkungen. Sie werden — allenfalls aber
zeitverzogert — auf Gefahr des Einbringers (z.B. Ver ust, Versaumnis) an eine der oben genannten
Adressen weitergeleitet.

Dies gilt insbesondere auch fiir E-Mails, die ar die namensbezogenen E-Mailadressen des
Birgermeisters, der Mitglieder des Gemeinderates, der Mitarbeiterinnen oder der Dienstellen der
Gemeinde Maria Lanzendorf gerichtet sind.

Falls auferhalb der Amtsstunden ein elektronisches Anbringen tbermittelt wird, gilt es erst mit dem
Wiederbeginn der Amtsstunden als entgegengenomm en und bearbeitet, auch wenn es bereits vorher
in den elektronischen Verfiigungsbereich der Gemeinde Maria Lanzendorf gelangt ist.

Kundgemacht am: 13.04.2026 Parteienverkehr:
Abgenommen am: 28.04.2026 Mo & Do: 8 bis 12 Uhr
Mi: 8 bis 12 Uhr / 13 bis 18 Uhr
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Es gilt daher auch erst mit dem Wiederbeginn der Ar-sstunden als eingebracht und eingelangt. Auch
behordliche Entscheidungsfristen beginnen daher e-st mit dem Wiederbeginn der Amtsstunden zu
laufen. Ausgenommen von dieser Regelung ist die Einbringung von Rechtsmitteln.

Hinweis: Die Gemeinde Maria Lanzendorf stellt Onl re-Formulare zur Einbringung von schriftlichen
Antragen zur Verfligung. Diese Online-Formulare fni2n Sie auf der Homepage der Gemeinde Maria
Lanzendorf unter www.maria-lanzendorf.gv.at.

§ 5 Besondere Eeszimmungen

Elektronische Ansuchen nach dem Informationsfreinei-sgesetz (IFG) kdnnen gemiR § 13 Abs. 2 AVG
ausschlieBlich tiber die auf der Homepage der Gemeinde Maria Lanzendorf unter www.maria-
lanzendorf.gv.at zur Verfligung gestellten Online-Formwlare eingebracht werden.

§ 6 Dienstzeiten

(1) Die tdglichen Dienstzeiten der Bediensteten der allgemeinen Verwaltung sind vom leitenden
Bediensteten im Einvernehmen mit der Personalvertretung so festzusetzen, dass wihrend der
Amtsstunden und der Parteienverkehrszeiten ein ord1.ngsgeméaRer Dienstbetrieb maglich ist.

(2) Sollte keine einvernehmliche Lésung zwischen dem Bediensteten, der Personalvertretung und dem
Amtsleiter erzielt werden kdnnen, entscheidet die/der Blrgermeister/in.

§ 7 Dienstfreizr Tag

Am Karfreitag entféllt die Dienstleistung gemaR § 4b, Z. 5, NO Gemeinde-Vetragsbedienstetengesetz
1976.

§ 8 Inkrzfttreten

Diese Verordnung tritt mit dem auf den Ablauf der KLndmachungsfrist folgenden Monatsersten in
Kraft, gleichzeitig tritt die bisherige Geschiftsordnung vom 15.04.2024 auRer Kraft.

*) zu Hinweis 1

In den Parteienverkehrszeiten werden alle Arten von Antrigen (schriftlich, miindlich, telefonisch)
entgegengenommen und, je nach Méglichkeit, euch sofort erledigt. Es wird zu diesen Zeiten
(ausgenommen bei Urlaub, Krankheit oder aus znderen unvorhersehbaren Griinden ) eine
sachkundige und zustandige Mitarbeiterin oder ein Mitarbeiter anwesend sein.

Kundgemacht am: 13.04.2026 Parterenverkehr:
Abgenommen am: 28.04.2026 Mo & Do: 8 bis 12 Uhr
Mi: 8 bis 12 Uhr / 13 bis 18 Uhr
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*) zu Hinweis 2
Wadhrend der Amtsstunden werden nur schriftlich= Anbringen und Anrufe entgegengenommen,.

Mindliche Anbringen und Erledigungen werden - au3zr bei Gefahr im Verzug - nur wihrend der fiir
den Parteienverkehr bestimmten Zeit entgegenger ommen.

Michae Lippl

) Bezirk
{10 Bruck an
ner Leitha

Partetenverkehr:
Mo & Do: 8 bis 12 Uhr
Mi: 8 bis 12 Uhr / 13 bis 18 Uhr

Kundgemacht am: 13.04.2026
Abgenommen am: 28.04.2026
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